Como usar o Nextcloud no
dia a dia

Este guia é para usuarios finais do Nextcloud. Ele explica as principais funcdes para armazenar,
acessar e compartilhar arquivos.

1. Acessar sua conta

Vocé pode acessar o Nextcloud de duas formas:

e Pelo navegador: https://safebox(instancia).safearmor.com.br

e Pelo aplicativo desktop ou celular

Faca login com seu usuario e senha fornecidos pela Safearmor.

2. Enviar arquivos

Para enviar arquivos pelo navegador:

1. Acesse a area Arquivos

2. Clique no botao +

3. Selecione Enviar arquivo

4. Escolha o arquivo no seu computador

Vocé também pode arrastar e soltar arquivos direto na pagina.

3. Criar pastas

Para organizar seus arquivos:

1. Clique em +
2. Selecione Nova pasta
3. Dé um nome e confirme



4. Compartilhar arquivos

Vocé pode compartilhar arquivos com outras pessoas:

1. Cligue no icone de compartilhamento ao lado do arquivo
2. Escolha uma opcao:

e Compartilhar com usuério interno

e Gerar link publico
3. Defina permissdes:

e Somente leitura

e Permitir edicao

e Definir senha (opcional)

5. Sincronizar com seu computador

Para manter arquivos sincronizados automaticamente:

1. Instale o cliente Nextcloud no seu computador
2. Faca login com sua conta
3. Escolha as pastas para sincronizar

Tudo gue vocé colocar na pasta sera enviado automaticamente para a nuvem.

6. Acessar pelo celular

1. Instale o app Nextcloud na Play Store ou App Store

2. Abra o app e insira o endereco do servidor

3. Faca login

4. Vocé podera ver, enviar e compartilhar arquivos diretamente do celular

7. Dicas importantes

e Evite apagar arquivos sem verificar se sao importantes

e Use pastas para manter tudo organizado

e Sempre aguarde o upload terminar antes de fechar o navegador
e Em caso de duvidas, consulte o suporte
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