Como compartilhar arquivos
com seguranca no Nextcloud

Este guia explica como compartilhar arquivos corretamente no Nextcloud, evitando erros comuns
de permissao e acesso.

1. Como funciona o compartilhamento

No Nextcloud, vocé pode compartilhar arquivos ou pastas de trés formas principais:
e Com usuarios internos (da mesma organizacao)
e Via link publico

e Com grupos (quando disponivel)

Cada método possui permissdes diferentes de acesso.

2. Compartilhar com um link

Para gerar um link de acesso:

1. Localize o arquivo ou pasta

2. Clique no icone de compartilhar (seta ou corrente)
3. Ative a opcao “Compartilhar link”

4. Copie o link gerado

Vocé pode configurar:
e Senha para acesso (recomendado)

e Data de expiracao
e Permissao de edicao ou somente leitura

3. Compartilhar com usuarios internos

Para compartilhar com outro usuario do sistema:



Cliqgue em compartilhar

Digite o nome do usuario
Selecione o usuario na lista
Defina as permissoes:

e Leitura

e Edicao

e Recompartilhar (se permitido)

W

4. Permissoes importantes

Ao compartilhar, vocé pode controlar o que a outra pessoa pode fazer:

Somente leitura —» Apenas visualizar e baixar

Edicao — Alterar arquivos

Excluir -» Permite apagar arquivos compartilhados

Recompartilhar - Permite compartilhar com outras pessoas (use com cuidado)

5. Erros comuns

Link sem senha sendo acessado por terceiros
Permissao de edicao concedida sem necessidade
Recompartilhamento descontrolado

Confusao entre pasta compartilhada e cépia local

6. Boas praticas

Sempre use senha em links publicos

Defina data de expiracao quando possivel

Compartilhe apenas o necessario (evite pastas inteiras sem controle)
Revise compartilhamentos antigos periodicamente

Conclusao

O compartilhamento no Nextcloud é flexivel, mas deve ser usado com cuidado para evitar
exposicao de dados ou perda de controle de arquivos.
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